


تسجیل الشركات



الخطوة الأولى

تسجیل الدخول
ةوكلمالتجاریةالرخصةرقمادخالیرجىمسبقامسجلكنتحالفي•

.الإلكترونيالبریدفيعلیھاالحصولسیتمالتيالمرور

."الآنسجل"زرعلىالضغطیرجىجدیدة،شركةتسجیلحالفي•

3



الثانیةالخطوة

تعبئة البیانات
ولمخإضافةمنوالتأكدالمطلوبةالبیاناتجمیعتعبئةیرجى•

.“التالي"زرعلىاضغطثمبالتوقیع
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الخطوة الثالثة

إضافة المرفقات
لى قم بإضافة جمیع المرفقات المطلوبة ثم اضغط ع•

.“التالي"زر 
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الخطوة الرابعة

التوقیع والختم تحمیل
منمكنلتتبكالخاصوالختمالتوقیعإضافةمنالتأكدیرجى•

.مستقبلاالطلبتقدیمقبلالعامالعقدومراجعةتوقیع
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الخامسةالخطوة

التأكید رسالة
ي سیتم الحصول ثم یمكنك إدخال رقم الرخصة التجاریة وكلمة المرور الت" الرجوع إلى صفحة الدخول"ستتلقى ھذه الرسالة التي تؤكد تسجیلك، ثم قم بالضغط على زر •

.علیھا في البرید الإلكتروني
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الخطوة السادسة

متابعة حالة الطلب
لىعالضغطثم"بیاناتي"صفحةإلىبالذھابقم•

.طلبكحالةلمتابعة"طلباتي"زر
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الخطوة السابعة

دفع رسوم التسجیل

بعد الحصول على "مھامي"قم بالذھاب إلى صفحة •

"  فعقم بالد"موافقة طلب التسجیل ثم اضغط على زر 

.كما ھو موضح
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الثامنةالخطوة

التسجیلطلبإتمام
اضغط “علىبالضغطقمثمطلبك،بیاناتصفحةلكستظھر•

نقلكسیالذي"تحصیلبوابةطریقعنللدفعالرابطعلى

.جیلالتسطلبوإتمامالدفعاجراءلاستكمالتحصیللبوابة
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دلیل مستخدم
تجدید شركة

تجدید شركة



الخطوة الأولى

تسجیل الدخول 
.الرجاء تسجیل الدخول بحساب الشركة الخاص بكم•
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الثانیةالخطوة

التسجیلانتھاءتنبیھ
اضغط ”زرعلىبالضغطقمالتنبیھ،انتھاءرسالةستظھر•

."تسجیلتجدیدطلبلتقدیم
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الخطوة الثالثة   

تعدیل بیانات الشركة
التي قم بتعدیل جمیع البیانات الخاصة بحساب شركتكم و•

.تحتاج إلى تجدید
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الخطوة الرابعة

تعدیل المرفقات
علىغطاضثمتجدیدإلىتحتاجالتيالمرفقاتبتعدیلقم•

.تقدیمزر
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الخامسةالخطوة

الطلبحالةمتابعة
علىالضغطثم"بیاناتي"صفحةإلىبالذھابقم•

.طلبكحالةلمتابعة"طلباتي"زر

16



الخطوة السادسة

دفع رسوم التجدید
بعد الحصول على " مھامي"قم بالذھاب إلى صفحة •

"  عقم بالدف"موافقة طلب التجدید ثم اضغط على زر 

.كما ھو موضح
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السابعةالخطوة

التجدیدطلبإتمام
"علىبالضغطقمثمطلبك،بیاناتصفحةلكستظھر•

"یلتحصبوابةطریقعنللدفعالرابطعلىاضغط

دفعالاجراءلاستكمالتحصیللبوابةسینقلكالذي

.التجدیدطلبوإتمام
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دلیل مستخدم
تعدیل بیانات شركة

تعدیل بیانات شركة



الأولىالخطوة

الدخولتسجیل
.بكمالخاصالشركةبحسابالدخولتسجیلالرجاء•
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الثانیةالخطوة

بیاناتيصفحة
ةإضاف"زرعلىاضغطثمبیاناتيصفحةإلىاذھب•

."تعدیلطلب

21



الخطوة الثالثة

تعدیل بیانات الشركة
.یلھاتعدتریدالتيالبیاناتجمیعبتعدیلقم•
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الرابعةالخطوة

المرفقاتتعدیل
علىغطاضثمتعدیلإلىتحتاجالتيالمرفقاتبتحمیلقم•

.“تقدیم"زر
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الخطوة الخامسة

متابعة حالة الطلب
علىالضغطثم"بیاناتي"صفحةإلىبالذھابقم•

.طلبكحالةلمتابعة"طلباتي"زر
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السادسةالخطوة

لكستظھرالبیانات،تعدیلطلبمعاملةارجاعتمحالفي•

رزعلىاضغطثمعلیھاللتعدیلمھاميصفحةفيالمعاملة

.موضحھوكماالتعدیل

تعدیلمتاشعارسیصلكتعدیلإلىتحتاجلابیاناتكحالفي•

.بنجاحالبیانات

تعدیلإلىتحتاجالمعاملةحالفي
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دلیل مستخدم
طلب دفعة

طلب دفعة



الخطوة الأولى

تسجیل الدخول 
بحسابالدخولتسجیلالرجاء•

.بكمالخاصالشركة
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الخطوة الثانیة

طلب الدفعة

علىمالتقدیمنتتمكنحتىدفعاتيعلىاضغط•

.الدفعةطلب

منتتمكنحتىجدیدةدفعةطلبعلىاضغط•

.الدفعةطلبعلىالتقدیم
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الرابعةالخطوة 

قم بإدخال البیانات المطلوبة 

العقد•

نوع الدفعة •

الضریبة المضافة•

تاریخ التقییم•
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الخامسةالخطوة

بنود (قم بإدخال البیانات المطلوبة 
)الدفعة

یتم إضافة قیمة أعمال لم تنفذ و نسبة•

من الإنجاز و علیھ سیتم احتساب التكلفة

.قبل النظام

30



السادسةالخطوة 

بنود (قم بإدخال البیانات المطلوبة 
)الدفعة

إذامدفوعاتإضافةعلىالضغطیتم•

.البندلھذاإضافیةتكلفةھناككان

31



الثامنةالخطوة 

الدفعةبندتعدیل

دفعةالبندتعدیلعلىالضغطیتم•

بنودعلىتعدیلھناككانإذا

.الدفعة
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:   العاشرةالخطوة 

المحتجزات

.المحتجزاتیتم إضافة بیانات •
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الحادیة عشرةالخطوة 

الغرامات
.الغراماتیتم إضافة بیانات •
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:    الثانیة عشرالخطوة 

التنسیق

.التنسیقیتم إضافة بیانات •
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:    الخطوة الثالثة عشر 

طلب الدفعة

.المطلوبةالمرفقاتبإدخالقم•
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:عشرالرابعةالخطوة

الدفعةطلب

ستلامایتمحتى"تقدیم"ثم"مراجعة"بضغطقم•

.للدائرةالطلب
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دلیل مستخدم
طلب دفعة

خدمة المناقصات



الخطوة الأولى
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تسجیل الدخول 

الرجاء تسجیل الدخول بحساب•

الشركة الخاص بكم



الخطوة الثانیة

40

المشاركة في المناقصة

ك حتى تتمكن من الاشتراالمناقصاتاضغط على •
.في المناقصة



الخطوة الثالثة

41

الدفع للاشتراك
استعراض بیانات المناقصة للدفع اضغط على •



الخطوة الرابعة

42

الشروط والأحكام 
.یجب الاطلاع و الموافقة على جمیع الشروط والأحكام•



الخطوة الخامسة

43

تفاصیل المناقصة

غطواضالمناقصةتفاصیلعلىاطلع•
.بالدفعقمزرعلى



الخطوة السادسة

44

دفع رسوم المناقصة

علىاضغطالدفععملیةلاستكمال•
.یلتحصبوابةطریقعنللدفعالرابط



الخطوة الثامنة

45

مستندات المناقصة

عدبالمناقصةمستنداتجمیعستظھر•
.الدفع



الخطوة التاسعة

46

طباعة الایصال

"  لطباعة الایصال اضغط على زر •
"طباعة الایصال 

غطاضثمالایصالتفاصیللكستظھر•
.الایصالصفحةلفتح



عروض الاسعار



الخطوة الأولى

48

تسجیل الدخول 

الرجاء تسجیل الدخول بحساب•

الشركة الخاص بكم



الخطوة الثانیة

49

المشاركة في عروض الأسعار

راك حتى تتمكن من الاشتالمناقصاتاضغط على •
.في عروض الأسعار



الخطوة الثالثة

50

تقدیم عرض السعر

.عرض السعر للتقدیماضغط على تقدیم •



الخطوة الرابعة
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الشروط والأحكام
.یجب الموافقة على جمیع الشروط والأحكام•



الخطوة الخامسة
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تفاصیل عرض السعر

السعرعرضتفاصیلعلىاطلع•
.العطاءتقدیمزرعلىواضغط



الخطوة السادسة

53

تقدیم العطاء

علىواضغطالعطاءسعربإدخالقم•
.إغلاقثمالمرفقاتلإرفاقالتالي



الخطوة السابعة

54

تعدیل المقترح

لخلاوقتأيفيالسعرعرضعلىالتعدیلیمكنك•
.المقترحتعدیلعلىالضغطخلالمنالطرحمدة



الخطوة الثامنة
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تم تقدیم عرض السعر

دیم تم تق" عند العودة لصفحة المناقصات سیظھر لك •
"عرض السعر



استلام المشاریع
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:  الخطوة الأولى

تسجیل الدخول 

الرجاء تسجیل الدخول بحساب

الشركة الخاص بكم
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:   الخطوة الثانیة 

طلب استلام المشروع

للوصول " الاستلامات"اضغط على خیار 
افة إض"إلى صفحة الاستلام، ثم اضغط على 

"".طلب استلام
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:   الخطوة الثالثة 

طلب استلام المشروع

اختر العقد لاستلام المشروع
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:   الرابعةالخطوة 

طلب استلام المشروع

ستلام المشروعالااختر نوع 
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:   الخامسةالخطوة 

بیانات الحساب الختاميإضافة

اطلع او انشاء على تفاصیل 
بیانات الحساب الختامي
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:    السادسةالخطوة 

إضافة سبب التأخیر

إضافة سبب التأخیر إن وُجد



63

:   الثامنةالخطوة 

المرفقات
إضافة المرفقات
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:   التاسعةالخطوة 

مراجعة نموذج الاستلام

.الاطلاع على نموذج الاستلام



65

:   العاشرةالخطوة 

تقدیم طلب الاستلام

.تقدیم طلب استلام المشروع
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